附件3
报考注意事项

一、报名流程
报考人员应登录中国人事考试网（网址：http://www.cpta.com.cn）进行报名。
（一）网上注册
报考人员在首次注册上传照片前，必须先下载“证件照片审核工具”进行照片处理并上传照片。
新报考人员注册信息增加学历、学位证书编号、学历层次、培养方式、毕业学校、毕业时间、所学专业等字段信息的采集。
老报考人员需在注册库中补充学历、学位证书编号等信息。
身份或学历、学位信息无法通过自动核查的，请在报名时上传相关信息扫描件，以备后期核查。
报考人员及早注册或完善注册信息，报考前需认真阅读报考条件说明和信息填报说明要求，了解不实承诺后果，守信践诺。
（二）注册核查
注册核查分为在线自动核查、在线人工核查。
在线自动核查：  
1.报考人员身份证类型为中华人民共和国居民身份证或者是社保卡的可在线自动核查。
2.报考人员学历信息在2002年至今的大专以上（含大专），学位信息在2008年9月至今范围内的，可在线自动核查。
3.学历学位信息不在自动核查范围的2002年以前大专以上（含大专）学历的报考人员，2008年9月以前取得学位的报考人员，可登录报名系统上传学历、学位证书原件电子扫描件，进行网上在线核查。请报考人员提前在学信网上申请学历认证报告，便于后期考试机构进行资格核查。
4.报名材料上传。应届毕业生报名考试，应上传应届毕业证明原件电子扫描件。高中毕业报名中级审计资格考试，应上传初级审计资格证书原件电子扫描件。报名高级审计师资格考试，应上传审计师或相关专业中级专业技术资格证书或副高级职称以上资格证书原件电子扫描件，进行在线核查。
在线人工核查：
5.其它身份证类型无法通过自动核查的，请上传身份证件扫描件进行线上人工核查。
6.学历学位等相关信息数据在线自动核查未通过的报考人员，请上传学历或学位证书相关材料《教育部学历证书电子注册备案表》或《学历认证报告》等相关证明材料进行在线人工核查。
7.国(境)外学历、学位请上传教育部留学服务中心认证书进行在线人工核查。
（三）报名核查
8.适用告知承诺制人员报名核查流程。
报考人员开始报名，填写报名信息，通过“在线核查”，“适用告知承诺制报考人员”可以选择报名处理方式是否“采用告知承诺制报考”。
（1）选择“采用告知承诺制方式”报考，按“是否需要上传材料”要求，上传报名所需材料，确认报名信息。
可免予核查需满足以下条件： 
①选择“采用告知承诺制方式”已作出承诺的； 
②身份、学历学位信息已经通过在线方式自动完成核查； 
③所学专业与允许报名专业匹配； 
④在资格考试诚信档案库中无记录的。
（2）选择“不采用告知承诺制”报考，按要求上传所需材料、确认报名信息后，进行在线人工核查。
9.不适用告知承诺制人员范围和报名核查流程。
（1）在资格考试报名中存在虚假承诺行为的人员，不适用告知承诺制。
（2）按照《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理》（人社部第31号令），存在严重违纪违规行为或特别严重违纪违规行为，被记入资格考试诚信档案库且在记录期内的人员，不适用告知承诺制。
（3）“不适用告知承诺制”的报考人员填写报名信息并通过注册信息在线核查后，按要求上传所需材料，进行在线人工核查。
10.适用告知承诺制人员申请撤回的报名核查流程。
报考人员作出承诺后，可在未缴费且报名截止前撤回承诺，报名按要求上传相关材料，进行在线人工核查；报考人员撤回承诺的，本年度此项考试中不再适用告知承诺制。
（四）在线人工核查范围
（1）不适用告知承诺制办理相关事项的； 
（2）未选择告知承诺制方式办理相关事项的； 
（3）撤回承诺申请的； 
（4）身份信息、学历学位等无法自动核查通过的。
  （五）网上缴费
资格核查通过后,报考人员应在规定的时间内进行网上缴费。未在规定时间交纳考试费用的，视为自动放弃考试报名。
二、报名注意事项
1.注册库中的姓名、身份证号等信息无法更改，请考生注册时认真核对准确。如果发现报名时姓名或身份证号错误，请考生重新注册正确的信息，在报名结束前到当地考试机构提交信息更正申请。
2.用户注册时提交的手机号码在注册库中是唯一的，请考生填写本人真实有效的手机号码；如考生手机号变更，请及时在注册信息维护中变更本人的手机号码。
3.审核前，报考人员可以自行取消确认修改其他报名信息；审核后，需到当地人事考试机构修改报名信息。
4.缴费成功后，报考人员不允许修改报名点、报考科目等报考信息。其它有关个人信息需要更正的，持本人身份证、报名表到当地人事考试机构办理。
6.用户名或密码遗忘可通过手机号或密码提示问题找回，也可以本人持身份证到当地考试机构重置密码。
7.需要发票的考生,请于考试结束一周后，省直报名或武汉市报名的考生在工作日期间持本人身份证到省人社厅综合服务大楼附楼二楼领取，其他市州报名点考生到当地考试机构登记后领取。代领人还须携带代领人本人身份证和考生本人身份证原件。
8.请考生尽量选择承诺制报考，按网报流程进行报名。省直和各市州人事考试机构及资格核查部门咨询电话见报名表或附件5。
三、应试人员注意事项
1.应试人员应试时要妥善保管好自己的试卷和答题卡（纸），防止他人抄袭造成雷同答卷，考试结束后采用技术手段甄别为雷同答卷的考试答卷，将给予考试成绩无效处理。
2．初、中级资格考试均为客观题，在答题卡上作答。高级资格考试为主观题，在专用答题卡上作答。答题前要仔细阅读答题注意事项，使用规定的作答工具在专用答题卡划定的区域内作答。
3．应试人员应试时携带的文具限于黑色墨水笔、2B铅笔、橡皮、无声无文本编辑功能的计算器。考场上备有草稿纸供应试人员使用，考后收回。
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